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KARTA USLUGI USC- 05

SLUB CYWILNY

Podstawa prawna Art.31, 76-79,art.85 pkt.5 ustawy z dnia 28 listd@2014r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 zmd&m.).Art. 1 § 1, art. 3-7, art.
§ 1, art. 15 i art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 186Kodeks rodzinny i
opiekwczy (j.t. Dz. U. z 2012 r. poz. 788 z4m zm.). Ustawa z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dzz2012 r. poz. 1282 z p0.
zm.). Ustawa o funkcjach konsuléw Rzeczpospolitéslkej z dnia 13 lutego
1984 r. (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 215, poz. 1828&n. zm.).Prawo prywatne
miedzynarodowe (Dz. U. Nr 80, poz. 432 oraz z 20Jbe. 827)
Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych w sprawie optaty dodatkowej za
przyjecie gwiadczeé o wstpieniu w zwizek matenski poza urzdem stanu
cywilnego (Dz.U. z dnia 22 stycznia 2015r. poz.180)

Osoba wigciwa do zalatwienia Teresa Bobe— kierownik USC Tyczyn
sprawy Barbara Grzebyk- z-ca kierownika USC Tyczyn

Il pigtro, pok. nr 31tef. 17/2219272 w godzinach pracggdu
Sposéb zatatwienia sprawy

Slub cywilny mazna zawrzé w kazdym USC, bez wzgHu na miejsce
zamieszkania narzeczonych Formdbtiawiazane ze zgtoszeniem zamiaru
zawarcia maenstwa, odebranie zapewnie braku okolicznéci wytaczapcych
zawarcie maidenstwa oraz ustaleniem termidiwbu wymagaj osobistego
stawiennictwa narzeczonydWiejsce uroczystdci zawarcia zwizku
matzenskiegoSluby odbywaj si¢ od poniedziatku do piku, w sali Urzdu
Miejskiego w Tyczynie ul. Rynek 18 i zachodz uzasadnione przyczyny,
kierownik urzdu stanu cywilnego nie przyp¢ oswiadczenia o wapieniu w
zwiazek matenski poza lokalem USC. Na wniosek osoby zamiexajjzawrzé
matzenstwo kierownik urzdu stanu cywilnego przyjmujewiadczenia o
wstapieniu w zwizek matenski poza urzdem stanu cywilnego w oégu
rejestracji stanu cywilnego, w ktérym jest on $aavy, jezeli wskazane we
wniosku miejsce zawarcia nighstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy
jego zawarcia oraz bezpieéstwo 0s6b obecnych przy skltadaniw@adczé o
wstapieniu w zwizek matenski. Termin zawarcia makzenstwa Matzenstwo
nie maze by zawarte przed uplywem migsa od dnia zigenia dokumentéw
(podpisania pisemnych zapewfie braku okolicznéci wytaczapcych zawarcie
tego matenstwa). Z wanych wzgkdow kierownik USC mge zezwolt jednak
na zawarcie maenstwa przed uptywem miegiznego terminu. W tym celu
nalezy ztozy¢ do kierownika wniosek o skrécenie terminu ze sgémvym

uzasadnieniem przyczyny skrécenia terminu

Wymagane dokumenty Narzeczeni: petnoletni obywatele polscwazne dowody osobiste narzeczonyg¢h
— do wghdu, dowdd zaptaty optaty skarboweéjlarzeczeni: niepetnoletnia
kobieta w/w dokumenty oraz prawomocne postanowieatiopiekuczego
zezwalajce na zawarcie madnstwa — dotyczy kobiety niepetnoletniej, ktéra
ukonczyta 16 latNarzeczeni: obcokrajowiecwazny paszport — do wegdlu,
odpis zagranicznego aktu urodzenia, oraz dodatlas@ba rozwiedziona— odpi$
aktu matenstwa z adnotagjo rozwodzie, albo odpis aktu mehstwa z
dokumentem potwierdzgym jego rozwizanie, wdowiec - odpis aktu
makzenstwa z adnotagjo zgonie, albo odpis aktu naahstwa z dokumentem
potwierdzagcym zgon np. odpis aktu zgonu, dokument o zd@ingrawnej,
ktéry powinien zawieranastpujace dane:- imii nazwisko- dati miejsce
urodzenia- imiona i nazwiska rodowe rodzicOwniejsce zamieszkania-
dokfadnie okr&ony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedzionyfagiowiec,
wdowa)- _klauzul, ze wedtug prawa ojczystego nie ma przeszkod prawdgch
Zawarcia maenstwa przez wymieniagnw dokumencie osab Dokument o
zdolndci prawnej wydaje wiiwy organ pastwa cudzoziemca np. ud stanu
cywilnego. Nie stanowi dokumentu o zdodobprawnej do zawarcia mahstwa
oswiadczenie zigone przez cudzoziemca np. przed notariuszem luprinn




organem ani tezaswiadczenie o stanie cywilnyniezeli otrzymanie dokumentu
o zdolndgci prawnej napotyka na trudne do przezwyenia przeszkody ad

w postpowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemcaengm zwolné od
zlozenia dokumentu. Dokumenty wziyku obcym musgby¢ przettumaczone ng
jezyk polski przez ttumacza przygitego wpisanego na lisprowadzon przez
Ministra Sprawiedliwéci lub uprawnionego do dokonywania takich ttumacze
w paistwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Euroféggo Obszaru
Gospodarczego(EOG) albo konsulazelecudzoziemiec nie postuguje:si
jezykiem polskim w mowie i w gimie, podczas sktadania zapewnie
przedlubnych oraz w czasie udzielarsiabu konieczna jest obecftottumacza
przyskgtego. Ztazone dokumenty nie podlegaiwrotowi.

Optaty

Optacie skarbowej podlega: spaizenie aktu maenstwa — 84 zt wydanie
zezwolenia na zawarcie mehstwa przed uptywem miegiznego terminu
oczekiwania na zawarcie nahstwa — 39 zt - Oplata dodatkowa za
przyjecie dwiadczeé o wshpieniu w zwiazek matenski poza urzgdem
stanu cywilnego — 1000 zt.

Czas zalatwiania sprawy

Termin zawarcia malzenstwe Malzeastwo nie mae by zawarte przed
uptywem miesica od dnia zlgenia dokumentow (podpisania pisemnych
zapewni@ o braku okolicznéci wytaczapcych zawarcie tego manstwa). Z
waznych wzgkdow kierownik USC mge zezwolé jednak na zawarci¢
makzenstwa przed uptywem miegiznego terminu. W tym celu naleztozy¢ do
kierownika wniosek o skrécenie terminu ze szczeggin uzasadnieniem
przyczyny skrocenia terminu.

Tryb odwotawczy

Kierownik USC odmawia udzielenidlubu cywilnego, gdy stwierdzize w
Swietle prawa polskiego istnigj okoliczngci wytaczapce zawarcie
zamierzonego maenstwa powiadamiag na pémie 0sol zainteresowan o
przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w termifle dni od dnia
dorgczenia jej pisma kierownika USC we wyshpi¢c do Sidu Rejonowego w
Rzeszowie, Wydziatlu Rodzinnego i Nieletnich (ul. Kasta 4, Rzeszéw)

rozstrzygngcie czy okolicznéci przedstawione przez kierownika USC
uzasadniaj odmowve udzieleniaslubu. Prawomocne postanowienigds jest
wiazace dla kierownika USC.

Formularze do pobrania brak
Opracowat:  Teresa Bober — kierownik USC Tyczyn 16 kwietnia 20ku
Sprawdzit:  Jadwiga Ktos — Sekretarz Gminy 16 kwietrd@15 roku

Zatwierdzit: Janusz Skotnicki — Burmistrz Gminy 16 kwietnia 20bku




